
常州市金坛区公共资源综合交易服务平台评委申报系统操作手册

常州市公共资源交易中心金坛分中心

2025年12月

专家注册
1.登录常州市金坛区公共资源综合交易服务平台评委申报系统
登入方式一：（https://www.etrading.cn/TPBidder_zj/memberLoginnew4DQ_JinTan?type=3&xiaqucode=DQ_JinTan）。如下图：
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登入方式二：

（http://ggzy.xzsp.changzhou.gov.cn/jtfzx/）如下图：
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2新申请的专家，点击【免费注册】进入专家注册页面，如下图：填写登录名、密码、确认密码、专家姓名、联系电话、注册地区、验证码等信息，其中注册地区（江苏省*常州市*金坛区），联系电话为后续通知评审手机号码。
[image: image4.png]ENTRERARTRGERZBSFETFZRERR

case s

* 245
s | a esmosema e
* LR
* BREREIE:
* AR -





注意：2.1如输入身份证号显示“检索到您的信息已在本平台专家库中收录，请通过下方手机号验证，若手机号已不再使用请联系系统管理员”信息时，按照提示获取短信验证码完成注册。如下图：
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2.2其他情形显示无法注册时，请联系交易中心0519-82900387。
3.新增专家信息成功，如下图：[image: image7.png]* 2 LYTYYTY
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4.点击【立即注册】注册成功后，进入专家申报系统，如下图：
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专家信息维护
1.专家登录系统后，点击【专家信息维护】菜单对专家基本信息和电子件进行完善，如下图：
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2.点击【修改信息】，进入专家基本信息维护页面，如下图：
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2.1填写专家基本信息，如姓名、出生年月、工作单位、职业资格、学历、职称、联系电话、所属行业、注册地区（金坛区）等信息，带*项必填。
2.2挑选评标专业，

2.2.1以省政府采购专家身份入库的评委选择省政府采购专家库中的相关专业，评标专业须与省政府采购专家库的专业相符，如货物类（工程类、服务类）无相关子专业选择其他货物（工程、服务），如下图：
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2.2.2以省综合评标专家库身份入库的评委选择省综合评标专家库中的相关专业，评标专业须与省综合评标专家库的专业相符，如工程类（货物类、服务类）无相关子专业选择其他工程（货物、服务），如下图：
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2.3填写回避单位信息，输入单位名称、回避说明，点击【新增单位】，新增回避单位，如下图：
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2.4基本信息填写完成后，点击【电子件管理】，上传相关电子件信息，如下图：
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2.5【电子件列表】中含有9个电子件模块（必填项）：单位推荐意见书、社保证明（或退休证书）、个人承诺书、个人照片、身份证、省库专家证明材料、职称证书、学历证书、继续教育证明材料。

2.5.1单位推荐意见书：具体格式详见通知附件3。注意：在职人员所在单位盖章；退休无单位无需盖章；退休返聘人员聘用单位盖章。
2.5.2社保证明（或退休证书），提供近3个月的社保缴纳证明。
2.5.3个人承诺书：具体格式详见通知附件1。

2.5.4个人照片：证件照

2.5.5身份证：正反两面
2.5.6省库专家证明材料：提供省政府采购专家库或省综合评标专家库的入库人员基本信息及评标专业截图。
2.5.7职称证书

2.5.8学历证书

2.5.9继续教育证明材料：以省政府采购专家身份入库的评委需提供续聘培训材料和每年年度考核合格证明材料；以省综合评标专家库身份入库的评委需提供续聘证明材料或有效期证明材料。

注意：1）申请入库的评委以其中任意身份之一申请入库，如具有双库申请入库的评委须同时上传双库相关证明材料；2）评委首次入库成功后，须注意续聘有效期时间，到期后10个工作日内重新维护及上传有效期内续聘证书材料，否则暂停评审资格，暂停评审至上传材料通过后恢复评审资格；3）以江苏省政府采购专家身份入库的评委每年年度考核合格证明材料须及时维护，如未参加考核的，暂停评审至上传材料通过后恢复评审资格。

2.6点击【电子件管理】，进入电子件管理页面，点击【选择文件】，选择需要上传的电子件，如下图：
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注意：2.6.1附件名称请不要使用特殊符号（如#、&等等），尽量使用中文、英文字母或者数字的组合，附件上传大小限制为2048000 KB；请上传后缀名为jpg,jpeg,bmp,gif,pdf,png类型的图片! 
2.6.2当出现上传电子件错误，而且验证状态为编辑中的话，可点击[删除选定]按钮删除错误的电子件。 
2.7电子件上传完成后，点击【下一步】，如下图：
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2.8确认无误后，点击【提交审核】，如下图，点击【确认提交】，提交给业务部门审核。
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2.9提交完成后，系统弹出“基本信息提交成功！”，如下图：
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2.9.1此时专家状态为【待验证】，如下图：
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2.10业务部门对提交的专家信息进行审核，如需修改，业务部门会主动与专家联系进行修改。2026年3月1日后集中审核通过，专家状态变为【验证通过】，此时代表专家已入库，可以正常参与评标，如下图：
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