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[bookmark: _Toc10530]投标人注册
[bookmark: _Toc588]投标人注册流程介绍
投标人注册流程：填写注册信息-提交我司客服部进行审核-通知相关申请人
[bookmark: _Toc21611]投标人注册流程演示
[bookmark: _Toc23013]1.2.1统一登陆平台
打开统一登陆平台（会员端：https://www.etrading.cn/BREpointSSO/login/oauth2login）

[image: ]
[bookmark: _Toc22496]1.2.2注册账号
点击注册账号，进入账号注册界面
[image: ]
[bookmark: _Toc27878][bookmark: _GoBack]1.2.3账号信息填写
1.填写对应的信息，之后点击立即注册
[image: ]

2.检查信息无误之后点击确认

[image: ]
注：
1.关注专区，当单位类型只选择代理的时候，不需要选择关注专区；当单位类型选择供应商的时候，需要选择关注专区。
2.如果代理注册选了金坛专区，代理业务审核流程会推送到金坛区各乡镇交易站进行审核，请联系流程中的审核人员。其他专区的请联系我司客服部。
3.投标人关注的专区会在登陆系统之后进行体现，投标人登陆系统之后只能看到所关注的专区的项目，如果想看别的专区项目，需要先关注那个专区。

[bookmark: _Toc4708]1.2.5选择主体类型
选择要登陆系统的身份
[image: ]
[bookmark: _Toc32748]1.2.5投标人身份完善单位信息
1.选择交易乙方，会提示“该用户目前状态为初次注册，可进行网上注册信息完善，暂无法进行业务操作”，点击确定进行单位信息完善。
[image: ]

2. 页面会跳转到单位基本信息页面，点击修改信息。
[image: ]

3. 将带有“*”的信息全部填满，其余信息根据实际情况进行填写。
[image: ]

4. 填写完之后，需要上传相应的资质的电子件，点击左上角的电子件管理，将标有“*”的电子件全部上传上去，其余非必传的根据实际情况进行上传。
[image: ]
5. 信息填写完成以及电子件上传完成后，点击下一步送审核（联系电话4009286550-2）。
注：如果对已经填写好的信息有异议，需要修改的话可以点击修改，继续对单位基本信息进行修改，同理也可以对扫描件进行管理。待信息和扫描件确认无误后，点击提交信息。
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6. 审批通过
[image: ]
[bookmark: _Toc15528][bookmark: _Toc14909]投标单位登录   
1、登录交易平台会员端（网址：https://www.etrading.cn/BREpointSSO/login/oauth2login ），如下图：
[image: ]

2、投标单位使用CA登录，ca类型选择江苏CA。


[bookmark: _Toc27583][bookmark: _Toc32351]报名及招标文件下载
前提条件：招标公告及招标文件已经审核通过。
流程功能：投标报名。
操作步骤：
1、投标单位登录系统后，上方专区选择金坛专区。如果不选择金坛专区，则无法找到金坛专区项目。
[image: ]
2. 进入招标公告，投标单位选择需要参与投标的项目可以进行网上报名，如下图：
[image: ]

3、进入投标报名页面，填写相关信息（有“*”标记的为必填项），点击“修改保存”按钮，完成投标单位基本信息登记，如下图：
[image: ]

4、基本信息登记完成后，点击“下载招标文件”按钮，招标文件格式为”.XEZF”
[image: ]

5、投标单位报名成功后，可点击右上角“我的项目”，选择已报名项目的项目流程，查看该项目的进度并下载相关文件。
[image: ]
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[bookmark: _Toc24241][bookmark: _Toc14919]答疑文件、控制价文件下载
前提条件：答疑文件、控制价文件已经审核通过。
流程功能：投标单位下载答疑文件、控制价文件。
操作步骤：
1、进入菜单“项目管理-答疑澄清文件领取或控制价文件领取”
[image: ]
注：投标单位下载过招标文件后，才可下载答疑文件。
[bookmark: _Toc22584][bookmark: _Toc6216][bookmark: _Toc346701743][bookmark: _Toc475977513][bookmark: _Toc291693439]投标文件制作
前提条件：招标文件已下载。
流程功能：投标单位制作投标文件。
操作步骤： 见附件。


  
[bookmark: _Toc2489][bookmark: _Toc15113]上传投标文件
前提条件：招标文件已经审核通过。
流程功能：投标单位上传投标文件。
操作步骤：
1、进入菜单“上传投标文件”，如下图：
[image: ]

· 网上支付：
1、 点击“网上支付”按钮，进入支付页面。
[image: ]
2、 选择使用个人网银、企业网银、微信扫码、支付宝扫码等多个支付方式完成支付。
[image: ]
· 投标文件上传：
1、 点击“投标文件上传”按钮，进入投标文件上传页面。
[image: ]
[image: ]

2 在开标前可插入CA锁进行模拟解密，保证上传的投标文件为该CA锁生成。

投标工具最新版下载地址：https://download.bqpoint.com/download/downloaddetail.html?SourceFrom=Ztb&ZtbSoftXiaQuCode=0128&ZtbSoftType=tballinclusive
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一、软件管理


一、 软件安装

1.1 环境要求

1、操作系统要求：

Windows 2003/ XP /Vistal/Win7/WIN8/WIN8.1/WIN10 下均可运行，建议使用Windows 7版本；

2、硬件要求：

CPU：推荐使用P4 2.0 以上；

内存：最低为1GB，推荐用2GB 以上；

硬盘：最低为300GB，推荐使用500G 以上；

显示器：可选用VGA、SVGA、TVGA 等彩色显示器，推荐使用17 寸彩显或液晶；

3、辅助软件：

请完全安装微软Office2003 或以上版本,若没有预先安装，则会影响到软件某些功能的正常使用（建议安装Office2007或Office2010）；

4、建议屏幕分辨率用1024×768 像素；

1.2软件安装步骤

注意：安装前，请关闭IE浏览器，360安全卫士和杀毒软件，对于QQ软件管家，停止其“禁止写入注册表保护”功能；

1.2软件安装步骤（以新点电子交易平台投标文件制作软件为例）


注意：安装前，请关闭IE浏览器，360安全卫士和杀毒软件，对于QQ软件管家，停止其“禁止写入注册表保护”功能；

1.2.1投标工具安装

（1）软件采用向导式安装界面，用户点击 <下一步> 进入用户协议的界面；

[image: image1.png]Epgiipll:

;50T X & BAF AR AR

V8.0.0.00

HEERHEE REFEIDR






（2）如用户在阅读许可协议后，同意许可协议的内容，勾选“我已阅读并同意”；
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（3）此时点击“完成” 工具安装结束；

[image: image3.png]





1.3 驱动程序使用

1.3.1 检测工具

检测工具是用来检测客户环境上是否成功的设置了可信任站点，是否安装了

一些必要的控件，检测您的证书Key 是否有效，检测您的证书Key 能否成功盖

章；

（1）用户到安装目录下面或者电脑桌面上；
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（2）点击进行检测：
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1.4运行软件

软件安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标“新点电子交易平台投标文件制作软件”，直接双击这个图标，就可以进入软件，或者从Windows 的 开始 > 所有程序 > 新点软件 > 新点电子交易平台投标文件制作软件启动程序；

二、 软件主界面及相关介绍


左边的操作流程栏以招标文件规定的投标文件组成来显示，此操作手册中以所有文件都显示来做示例讲解，用户实际操作过程中可根据实际的操作流程栏进行投标文件的编制。
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2.1 查看招标文件



直接双击“招标文件”，就可以完成查看。我们的查看工具，可以查看招标文件和不加密的投标文件；
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2.2 制作投标文件流程

2.2.1 新建投标文件

新建项目：点击 新建工程，点击 <浏览> 选择招标文件（*.XEZF格式），点击 <新建项目>；
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点击 “确定” 按钮，合理会提示是否要导出工程量清单，视情况可以选择“是”或“否”。
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2.2.1.1 查看招标文件



新建项目文件后，请用工具上的“浏览招标文件”来查看招标文件内容；


[image: image10.png]@ =2 B

FEIE (IR &EIE  E4ER

& susmmss
[ susssatmss IiEEARER
MBEHES
mIEEAEe
BIRTER
O msimsss

B | s SEEETE

e O oLl
bl =1 Eo

AFHERS HATY1110001000540001002
fEon ko)
BB

LEEFAF
RARTFABATEARS
BIBIZIISG

| ImEsFenEERAT






2.2.1.2 解开招标文件


点击菜单栏“导出”--“招标相关文件”之后，浏览到招标文件，选择导出路径，导出的文件有：PDF格式的招标文件正文、图纸（如有）、清单（如有）等；


2.2.2 投标文件格式

2.2.2.1 已标价工程量清单

点击新增清单封面扫描文件，点击新增
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点击新增总说明文件，点击新增
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点击新增工程量清单文件，点击新增
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点击生成工程量清单
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2.2.2.2 开标一览表

点击开标一览表，填写上空余的内容
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2.2.2.3 商务标

点击商务标，点击导入文档，上传招标文件中提及到的需要的材料
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2.2.2.4 技术标


点击技术标，点击导入文档，上传招标文件中提及到的需要的材料
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2.2.3 生成投标文件


2.2.3.1 批量转换

点击生成投标文件，点击批量转换
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2.2.3.2 预览标书


点击生成投标文件，点击预览标书
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2.2.3.3 生成标书


点击生成投标文件，点击生成标书
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2.2.3.4 完成


点击生成投标文件，点击生成标书，如果需要打印标书，可以的点击打印标书
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三、菜单功能介绍

1. “文件”

此项功能可以新建投标文件即新建项目文件进行标书制作；

2. “编辑”

此项功能可以及时查看当时模块里面转换后的PDF 文件是否正确，并能及时修改；

3. “导出”

此项功能可以导出招标文件中的招标正文相关文件、招标工程量清单相关文件、答疑相关文件；

4. “浏览”

此项功能可以将招标文件、答疑文件、控制价文件、所生成的不加密投标文件，以便

用户制作投标文件；

5. “辅助”

此项功能可以获取备份的工程文件、可以设置备份时间和备份提示；

6. “系统”

此项功能可以在线升级软件和帮助文档可以查看软件使用说明文件；


注意：投标工具所生成工程文件，用于当投标人多人需要进行投标文件制作时，当第一人完成后，将生成的工程文件依次拷贝给第二人（只能一人接一人进行），继续进行制作即可，以此类推。由最后人员完成生成投标文件；
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